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PkOrg: Anleitung Personenregistrierung

Disclaimer: Diese Anleitung wurde zur Vorbereitung ausserhalb der eigentlichen
Personenregistrierung in PkOrg als vereinfachten Darstellung des Prozesses fur die Rollen
Kandidat (KAND), Berufsbildner (BB) & Verantwortliche Fachkraft (VF) erstellt.

Wichtig: Ab Startzeitpunkt ist PkOrg Datenmaster und gewihrleistet den gesamten QV-
Prozess.

Tipp: Sofern Sie als Vorbereitung die neue World-Vorlage verwendet haben, nehmen Sie
diese jetzt zur Hand.
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Anleitung KAND: 1. Login & BB einladen

[}

1. Als Kandidat auf https:/www.pkorg.ch/de/erstes-login-kand gehen

a. Ggf. "Hilfevideo" zum Login als KAND anschauen
b. Das 1. Login kann ab KW51 erstellt werden


https://www.pkorg.ch/de/erstes-login-kand
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2. Ab KWS51 (sobald "." Eer E-Mail von CPEX) klick auf «Zum ersten Login»

Erstes Login

a. Login mit Lehrvertrag auswahlen, dann die LV-Nummer & Nachname eingeben

3. Dem Prozess im PkOrg weiter folgen
a. E-Mail-Adresse hinterlegen und Passwort wahlen

Erstes Login

T
b. E-Mail-Adresse bestatigen. PIN wird an eingegebene E-Mail-Adresse gesendet,

anschliessend im PkOrg eingeben.

Ihr PIN far PkOrg: 209963 E-Mail-Adresse bestatigen

inf+qua25-appl@ict-bz.ch snderr

PIN cingeben und bestitigen:

jecar aul Fing und gaben

i i Darvach bimnen S i

c. Ggf. Nutzungs- & Datenschutzbestimmungen akzeptieren
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d. Dein Kandidaten-Profil vervollstindigen

Herzlich Willkommmen auf PkOrg 3. Vervollstandigen Sie Ihr Profil und schon kann es losgehen.

nationen sollien erganzt werden

4. Der letzte Schritt ist, dass du auf der Startseite deinen Berufsbildner per E-Mail
einlidst
a. Suche im unteren Bereich nach deinem Berufsbildner mit seiner E-Mail-Adresse

Sofern dein BB noch nicht im PkOrg-System ist, kannst du diesen per E-Mail
einladen

e i P it e Ml s ChaTeTRaFtE-nf SIS0 Gefurien, MecAEn Sit S nisirg Eriche)

Wenn er bereits im System ist, wihle ihn als deinen BB aus.
5. Fur dem KAND ist der Prozess zu diesem Zeitpunkt abgeschlossen. Tipp: Aktiv beim
BB nachfragen ob er das E-Mail erhalten hat.
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Anleitung BB: Einladung von KAND annehmen, 1.
Login & VF einladen

1. Als BB erhalten Sie eine von PkOrg generierte E-Mail, mit einem Link welchen Sie
6ffnen mussen. Ausloser dieser E-Mail ist, dass ein KAND Sie als BB angefragt hat.

PkOrg Inf Api LU NW OW: Einladung als BB b...

<
PkOrg (No Reply) <n @99~
An  chefexperte-inf+bb@ict-bz.ch 1805
@Wir haben zusitzliche Zeilenumbriche aus dieser Nachricht entfernt,

Guten Tag

Sie haben eine Einladung zur Mitwirkung im QV in der Funktion als
BB von der Kandidat:in TEST KAND APPLI Enz Tom erhalten.

Bitte klicken Sie auf folgenden Link um die Einladung anzunehmen

oder abzulehnen. (darauf klicken)

https://2025 pkorg.ch/a/eAT3Xro3wvl 6mrVu \

Wir winschen lhnen viel Erfolg.

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht
Bitte antworten Sie nicht direkt mit Antworten darauf

Klicken Sie auf den Link um die Einladung anzunehmen.
2. Sofern es lhr erstes Login ist, vervollstindigen Sie ihr BB-Profil und nehmen die
Einladung des KAND an

Einladung als BB bei TEST KAND APPLI Enz Tom

Einladung als BB bei TEST KAND APPLI Enz Tom

© Die Anfrage wurde am Z3102024 1804 erfasst

Sie wurden eingeladen, um bei TEST KAND APPLI Enz Tom als BB mitzuwirken.

Annehmen

Ablehnen

Ablehnen
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3. Akzeptieren Sie ebenfalls die Nutzungs- & Datenschutzbestimmungen
[ A B @ (V]

Ly

 len akzeptiore gle Nutzungsbestimmungen  ieh akzeptiore die Datenschutzbestimmungen

R

4. Vervollstandigen Sie ihr BB-Profil

B @ (U]

Herzlich Willkornmen auf PkOrg 3. Vervelistandigen Sie Ihr Profil und schen kann es losgehen.

5. Klicken Sie auf den blauen, noch nicht abgeschlossen Prozessschritt der «Personen-
Registrierung»
H fo

oma

Q000®

[

TEST KAND APPLI Enz Tom

6. Geben Sie die E-Mail-Adresse der fur den KAND zustindige VF ein und Suchen Sie
danach
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Sofern die VF noch nicht im System ist, kann diese jetzt per E-Mail eingeladen
werden. Sollte die VF bereits im System sein, kann diese nun ausgewihlt werden.

TEST KAND APPLI Enz Tom

7. Die VF erhilt nun eine E-Mail-Anfrage von PkOrg. Der Prozessschritt der
«Personenregistrierung» ist fir den BB hiermit abgeschlossen.
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Anleitung VF: Einladung von BB annehmen, 1. Login

1. Als VF erhalten Sie eine von PkOrg generierte E-Mail, mit einem Link welchen Sie
6ffnen mussen. Ausloser dieser E-Mail ist, dass ein BB sie als VF angefragt hat.

PkOrg Inf Api LU NW OW: Einladung als VF b...

& ]
PkOrg (No Reply) <n © 5%
An chefexperte-infrv@ict-bz.ch 1815
@\Mr haben zusatzliche Zeilenumbriiche aus dieser Nachricht entfernt.

Guten Tag

Sie haben eine Einladung zur Mitwirkung im QY in der Funktion als
VF von der Kandidatin TEST KAND APPLI Enz Tom erhalten.

Bitte klicken Sie auf folgenden Link um die Einladung anzunehmen
oder abzulehnen. (darauf klicken)
https://2025 pkorg.ch/a/uQH4zQl eByEWNZE \

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg.

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht.
Bitte antworten Sie nicht direkt mit Antworten darauf.

Klicken Sie auf den Link um die Einladung anzunehmen.
2. Akzeptieren Sie die Nutzungs- / Datenschutzbestimmungen

 Ich akzeptiere die Nutzungsbestimmungen % Ich akzeptiere die Datenschutzbestimmungen

3. Sofern es lhr erstes Login ist, vervollstindigen Sie ihr VF-Profil und nehmen die
Einladung des BB an

Herzlich Willkommen auf PkOrg 3. Vervollstandigen Sie Ihr Profil und schon kann es losgehen.

4. Der Prozessschritt der «Personenregistrierung» ist fiir den VF hiermit abgeschlossen.



